
A. Login

1. Masuk ke aplikasi e-PO, kemudian tekan tombol Login

2. Masukkan Username dan Password, kemudian tekan tombol Masuk

3. Setelah login berhasil, sistem masuk ke halaman Home
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A. Login

1. Masuk ke aplikasi e-PO, kemudian tekan tombol Login

2. Masukkan Username dan Password, kemudian tekan tombol Masuk



B. Upload Perjanjian Kinerja (PK) Struktural

1. Pilih menu Perjanjian Kinerja Struktural

2. Tekan tombol Tambah Data Perjanjian Kinerja

3. Tekan tombol Download Template, untuk kemudian diisi

4. Isi Tahun, Jabatan dan Upload file Pdf, kemudian tekan tombol Tambah



5. Setelah berhasil, muncul pesan Data berhasil disimpan

6. Untuk melihat file yang diupload, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi



7. Untuk menghapus data tekan tombol hapus dan akan muncul konfirmasi, jika ingin
menghapus pilih Ya



C. Upload Perjanjian Kinerja (PK) Staff

1. Pilih menu Perjanjian Kinerja Staf

2. Tekan tombol Tambah Data Perjanjian Kinerja



3. Tekan tombol Download Template, untuk kemudian diisi

4. Isi Tahun, Seksi/Sub bagian dan Upload file Pdf, kemudian tekan tombol Tambah

5. Setelah berhasil, muncul pesan Data berhasil disimpan



6. Untuk melihat file yang diupload, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi

7. Untuk menghapus data tekan tombol hapus dan akan muncul konfirmasi, jika ingin
menghapus pilih Ya





D. Upload Indikator Kinerja Utama (IKU)

1. Pilih menu Indikator Kinerja Utama

2. Tekan tombol Tambah Indikator Kinerja Utama

3. Isi Tahun, Seksi/Sub Bagian dan Upload file Pdf, kemudian tekan tombol Tambah



4. Setelah berhasil, muncul pesan Data berhasil disimpan

5. Untuk melihat file yang diupload, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi



6. Untuk menghapus data tekan tombol hapus dan akan muncul konfirmasi, jika ingin
menghapus pilih Ya



E. Pengukuran Kinerja

1. Pilih menu Pengukuran Kinerja

2. Tekan tombol Tambah Pengukuran Kinerja



3. Isi Tahun, Jabatan dan Upload file Pdf, kemudian tekan tombol Tambah

4. Setelah berhasil, muncul pesan Data berhasil disimpan

5. Untuk melihat file yang diupload, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi



6. Untuk menghapus data tekan tombol hapus dan akan muncul konfirmasi, jika ingin
menghapus pilih Ya



F. Upload Anjab ABK

1. Pilih menu Anjab ABK

2. Tekan tombol Tambah Data Anjab ABK



3. Isi Tahun, Bidang/Bagian dan Upload file Excel, kemudian tekan Simpan

4. Setelah berhasil, muncul pesan Data berhasil disimpan

5. Untuk melihat file yang diupload, tekan tombol Lihat pada kolom Aksi

6. Untuk menghapus data tekan tombol hapus dan akan muncul konfirmasi, jika ingin
menghapus pilih Ya
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